Trabajo con registros SIR

Se pueden filtrar los asientos de este tipo pulsando el boton “S”, tanto en entrada como en salida:

- Sisterna de Interconexion de
BUsqueda de entradas Registros (SR
B Alta de asiento 2021~ n ﬂ n@ Buscar por nimero de asiento, person | Fecha ﬂ I

Recibidos (532) | Pendientes de confirmar (0) | Rechazados(5) | Reenviados(6) | Confirmados (228) n
Enviados (510} Esperando confirmacion (0) Rechazados (7) Reenviados (297) | Confirmados (205) Con error (0) | Sin enviar (0)

1.- Tratar los asientos recibidos:

Desde el registro de entrada, se edita el asiento correspondiente y se confirma/rechaza/reenvia en los
botones correspondientes al final de la pagina:

B Guardar registro | B Generar nuevo justificante | o Confirmar SIR | ™} Rechazar SIR | <4 Reenviar SIR

Seguidamente, en caso de aceptacion, hay que asignar destino pulsando en el botén “Entidad propia” y
a continuacion pulsar en “Guardar registro”:

Origen

Unidad organica: LA1000323 Ayuntamiento de Catarroja

Oficina: 000002721 Registro General del Ayuntamiento de Catarroja
Destino

—
Entidad propia
\.
Unidad organica

Filtrar Tipo Comunidad auténoma Provincia
Cualquiera v Cualquiera v Cualquiera

Unidad & L02000002 Diputacién Provincial de Albacete

organica

Oficina 000024571 Registro General de la Diputacién Provincial de Albacete

Nota: El boton “Entidad propia” no aparecera si no hemos confirmado el registro



Si el registro acompafia documentacion fisica o soportes, no nos dejara confirmarlo hasta que no
demarquemos la casilla “Pendiente de recibir documentacion fisica o soportes” (lo haremos cuando la
recibamos):

Documentacion fisica o soportes

Acompania doc. fisica/soportes requerida v

Pendiente de recibir
documentacion fisica o

soportes

Estado datos SIR

Envio

@ Detalles

Estado mensajes SIR

ACK

@ Detalles

Anexos

3 Anexos

B Guardar registro | i@ Generar nuevo justificante | uff Confirmar SIR | ™ Rechazar SIR | <A Reenviar SIR

Sin embargo, mientras recibimos la documentacion, el programa nos deja asignar destino para poder
iniciar la tramitacion (en los casos que se crea conveniente) y posteriormente se confirmara el registro
cuando recibamos la documentacion.




2.- Enviar asientos:

- Si el remitente es una persona fisica, hay que hacer una entrada. Si es la propia entidad
(Ayuntamiento, etc.) quien hace el envio, el que figura como remitente, hay que hacer una salida.

- Siempre hay que indicar como destino una unidad orgénica y buscarla en la base de datos del
Directorio Comun (DIR3):

Destino

Unidad organica

Filtrar Tipo Comunidad autdonoma
Cualquiera v Cualquiera ¥
Unidad ? Buscar por Dir3 o nombre
arganica
Oficina Buscar por Dir3 o nombre

- Siesunaentrada, el remitente es una persona fisica: importante indicar la preferencia de comunicacion
(se muestra al pulsar el boton “Opciones”):

Remitentes
012345671 FISICA FISICA PERSONA
E Preferencia de idioma Preferencia de Direccidn remitente
comunicacion
Castellano v Mayor 5 - Golosalvo v
Direccion postal v

- Siesunasalida, el remitente es la propia entidad. Para ello, hay que indicar qué servicio (nodo origen)
es el que hace el envio:

Origen

=+ Afiadir Origen " Visualizar grafo &% Visualizar &rbol

19453 Servicio de Secretaria




Una vez registrado, hay que pulsar en el boton “Enviar” del final de la pagina:

B Guardar registro

B Generar nuevo justificante

A continuacion, se mostraran las opciones disponibles de envio para elegir la que queramos:

Elija un canal de envio

® SIR
El registro se enviara a Registro General del Ayuntamiento de
Catarroja. Ha elegido que "Mo acompafia doc. fisica/soportes”. 5ino
es asi, cancele, elija el valor correcto en la seccion "Datos SIR" y
guarde el registro.

Direccion postal
El registro no se puede enviar: La secuencia no contiene elementos

SERIA

La unidad organica de destino debe ser de la misma provincia




Independientemente de que sea enviado o recibido, cuando el asiento sea de tipo SIR, al editar un asiento
aparecera habilitada la seccion “Datos SIR” para ver todos los detalles:

Datos SIR

Datos SIR

Codigo de asunto segun destino

Id. Intercambio
000002721_21_00003082

Referencia externa

Documentacion fisica o soportes

No acompafia doc. fisica/soportes v
Pendiente de recibir
documentacion fisica o soportes

Estado datos SIR

Envie

@ Detalles

30/06/2021 12:00:41
Javier Valero Albaladejo
Recibido desde Registro General del Ayuntamiento de Catarroja (C00002721)

Estado mensajes 5IR

ACK

@ Detalles

30/06/2021 12:00:40 Exito
Exito
Erviado desde Registro General de la Diputacian Provincial de Albacete (O00024571) == Registro General del Ayuntamiento de Catarroja (000002721)




